ANEXO I
MANUAL DE NORMATIZAGAO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO



UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA
CAMPUS DE RUSSAS

REGULAMENTO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO
Bacharelado em Engenharia Mecanica — Campus Russas

A COORDENACAO DO CURSO DE BACHARELADO EM ENGENHARIA MECANICA
da UFC em Russas, no uso de suas atribuicoes legais e estatutarias, e considerando o que foi
deliberado pelo Conselho de Campus desta unidade em 13 de junho de 2018, resolve:

Art. 1° O presente regulamento tem como objetivo normatizar o Trabalho de Concluséo de
Curso de Bacharelado em Engenharia Mecénica, com base no Projeto Pedagégico do Curso,
no Regimento Geral da UFC, nas Diretrizes Nacionais Curriculares para os cursos de
graduacao em Engenharia (Parecer CNE/CES n° 1362/2001 de 12/12/2001, instituido pela
Resolugcdo CNE/CES N°11 de 11/03/2002), na Resolugdo No 12/CEPE, de 19 de junho de
2008, na Resolugao No 23/CEPE, de 03 de outubro de 2014, e no Oficio Circular No 04/2014/
BU.

Art. 2° O Trabalho de Conclusdo de Curso € desenvolvido como atividade obrigatéria e
individual de sintese, integracdo ou aplicagdo de conhecimentos adquiridos de carater
cientifico ou tecnolégico.

CAPITULO I
DA DEFINICAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 3° O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) desdobra-se em dois semestres, a ser
ofertado em regime anual no 5° Ano (9° e 10° periodos/semestres), com uma carga horaria de
32 horas em cada semestre, na forma de um uUnico componente curricular anual obrigatério,
totalizando 64 horas, denominado Atividade Trabalho de Conclusao de Curso.

§ 1° No TCC, o aluno recebe a supervisdo de um professor do curso, doravante
designado por professor orientador.

CAPITULO II
DA ATIVIDADE DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 4° A atividade TCC tem como objetivo o desenvolvimento de uma Monografia do TCC ou
de um Artigo Cientifico.

§ 1° O componente curricular Atividade Trabalho de Conclusdo de Curso possui 4
créditos (equivalente a 64 horas), na sua totalidade voltados a atividades praticas, e é ofertado
no quinto ano do curso.

§ 2° A matricula em Trabalho de Conclusdo de Curso somente sera aceita se o aluno
tiver cursado um minimo de 2700 (duas mil e setecentas) horas de disciplinas.



Art. 5° Um TCC na forma de Artigo Cientifico sera aceito somente se tiver sido publicado ou
aprovado para publicagdo em um periddico com Qualis A1 a BS da CAPES/MEC na area
Engenharia lll.

§ 1° O aluno sob orientacdo de TCC devera ser o primeiro autor do artigo.

§ 2° O aluno sob orientagdo de TCC devera ser o unico aluno coautor do artigo.

§ 3° O professor orientador devera ser um dos coautores do artigo.

§ 4° O artigo podera ter a participagéo de outros professores como coautores.

§ 5° A submissao do artigo deve ter sido apds o ingresso do aluno no curso.

Art. 6° Cabe ao professor orientador, responsavel pela supervisdo do TCC:

.  Reunir-se mensalmente com seu aluno, orientando-o no desenvolvimento do trabalho.

Il. Realizar acompanhamento periédico da frequéncia do aluno e informar a coordenacgao
do curso essa frequéncia por meio do ANEXO Il — Sugestdao de Banca Avaliadora de
TCC.

lll. Cadastrar no Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas (SIGAA) a nota
obtida pelo aluno na defesa do TCC, apds o depdsito da versao final da Monografia do
TCC ou do Artigo Cientifico na Coordenacao do Curso.

IV. Verificar a conformidade do TCC com as normas de elaboracdo de trabalhos
académicos da UFC.

V. Providenciar, junto a Coordenagéo do Curso, os encaminhamentos administrativos que
se fizerem necessarios.

Art. 7° Cabe ao aluno com trabalho de TCC em andamento:

I.  Definir o tema do trabalho e o professor orientador até o final do periodo de ajuste de
matricula, formalizado através de preenchimento do ANEXO | — Termo de Aceitagao
de Orientacao de TCC e encaminhamento do formulario preenchido a Coordenagao
do Curso.

Il. Reunir-se periodicamente com seu orientador.

lll. Apés aprovacédo no TCC, o aluno devera solicitar a biblioteca a ficha catalografica do
seu trabalho.

IV. A versao final do TCC, incluindo ficha catalografica, devera ser depositada na
Secretaria do Curso, seguindo os padrbes e normas definidos pela Biblioteca
Universitaria da UFC, até o término do periodo das provas finais.

Art. 8° A Coordenacao do Curso constituira uma banca de, pelo menos, 03 (trés) professores
avaliadores e 01 (um) suplente, preferencialmente na(s) area(s) do trabalho, que analisardo o
trabalho e o submetera a defesa.

§ 1° A Banca Examinadora sera presidida pelo professor orientador e composta por,
pelo menos, mais um docente do quadro da UFC.

§ 2° O professor orientador tem até 30 (trinta) dias antes do término do periodo letivo
para encaminhar a Coordenacgao do Curso a sugestdo de composi¢cao da banca examinadora,
através de formulario ANEXO Il — Sugestao de Banca Avaliadora de TCC.

§ 3° Apos aprovada a composicado da Banca, a Coordenagao do curso estabelecera um
periodo para a realizacao das defesas até 15 (quinze) dias antes do término do periodo letivo.

§ 4° Em casos excepcionais, a defesa podera ocorrer antes do periodo de defesas
estabelecido pela coordenacgéo.

Art. 9° O aluno devera entregar uma copia em versao eletronica e, opcionalmente, uma cépia
impressa encadernada da Monografia do TCC ou do Artigo Cientifico para cada membro da
banca, com antecedéncia minima de 7 (sete) dias da data da defesa do TCC.

Art. 10 A defesa é publica e o trabalho sera avaliado, preferencialmente, considerando os
critérios indicados no formulario disposto no ANEXO Il - Critérios de Referéncia para
Avaliacao de Trabalho Final de Conclusao de Curso (TCC).



§ 1° O formulario referido no caput deste artigo podera ser adaptado conforme a
natureza de cada trabalho, desde que justificado na ata da defesa.

§ 2° Ao final da defesa, sera redigida uma ata de acordo com o ANEXO IV — Ata de
Avaliagao de TCC, que devera ser lida e assinada pelos membros da banca examinadora.

§ 3° O aluno sera considerado

I.  “Aprovado”, quando a nota fornecida pela banca for maior ou igual a 7 (sete).

Il. “Reprovado”, quando a nota fornecida pela banca for inferior a 7 (sete).

§ 4° O aluno tera de 20 (vinte) a 30 (trinta) minutos para realizagdo da defesa do TCC.

Art. 11 Caso o aluno nao seja aprovado em TCC, o aluno devera refazer o componente
curricular no ano seguinte.

Art. 12 Caso o aluno fique impossibilitado de realizar apresentacéo oral do trabalho no dia e
hora marcados previamente, o orientador, juntamente com o aluno, agendara nova data para a
apresentacao, que devera ocorrer até 7 dias antes do término do periodo letivo.

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 13 O professor orientador de TCC devera ser docente da UFC Campus Russas.

Art. 14 Em caso de substituicdo de orientador, o aluno deve encaminhar a Coordenagao do
Curso um novo Termo de Aceitacdo de Orientacdo, de acordo com o ANEXO | — Termo de
Aceitagcao de Orientagao de TCC.

Art. 15 Caso o professor orientador julgue que o aluno nao tem condigdo de defesa de TCC,
este devera informar o fato a Coordenagcao do Curso, através do formulario ANEXO Il —
Sugestdo de Banca Avaliadora de TCC, e atribuir nota inferior a 5 (cinco).

Art. 16 Um TCC na forma de Artigo Cientifico que tiver sido publicado ou aprovado para
publicagdo em um periddico com Qualis A1 a B3 na area Engenharia Ill é dispensado de
defesa.

Paragrafo unico. O orientador devera formalizar o pedido de dispensa de defesa
através do formulario ANEXO Il — Sugestdo de Banca Avaliadora de TCC, e atribuir nota
superior a 7 (sete), anexando uma comprovagao do Qualis do periddico.

Art. 17 A Monografia do TCC deve ser elaborada conforme as normas vigentes constantes no
Guia de Elaboracdo de Trabalhos Académicos da UFC disponivel no sitio
www.biblioteca.ufc.br, no link “Normatizagdo de trabalho Académicos”, contido na aba
“Produtos e Servicos”.

Art. 18 Cada professor orientador deve, preferencialmente, ter um maximo de 5 (cinco)
orientacdes de Trabalho de Conclusao de Curso por semestre.

Art. 19 As atividades de acompanhamento dos alunos pelo professor orientador poderao ser
realizadas utilizando-se de recursos de comunicagdo a distancia, a critério dos respectivos
professores.

Art. 20 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso.

Art. 21 O presente Regulamento entrard em vigor na data de sua aprovagao.



Coordenagéao do Curso de Bacharelado em Engenharia Mecéanica, em Russas, 12 de junho de
2018



Universidade Federal do Ceara
Campus de Russas

Anexo | — Termo de aceitagao de orientagao de TCC

Eu, , professor(a) do Campus da
UFC em Russas, manifesto aceite em orientacdo de natureza académica ao(a) aluno(a)
: do curso de

, ha atividade de Trabalho de

Conclusao de Curso.

Estou ciente de que farei 0 acompanhamento da atividade e cumprirei, enquanto orientador,
as demais atribui¢cdes dispostas no regulamento do Trabalho de Conclusao de Curso.

Russas, , de de

Aluno:

Matricula:

Docente:

SIAPE:

Coordenador do curso



)

@ Universidade Federal do Ceara

%’ Campus de Russas

Anexo Il — Sugestao de banca avaliadora de TCC

INFORMAGOES SOBRE O(A) ALUNO(A) CONCLUINTE

Nome: Matricula:
Curso: Semestre:
E-mail: Tel. Fixo: ()
Celular: (_)

ORIENTADOR(A)
Nome:

FREQUENCIA DO ALUNO NA ATIVIDADE:
Caso o aluno nao atinja a frequéncia minima de 90%, ele estd automaticamente reprovado.

O ALUNO ESTA APTO PARA A DEFESA?

(__)Sim

(__) N&o. Nota: (neste caso, a nota deve ser menor que 5 e ndo é necessario
fornecer os dados da defesa)

(___) Dispensa de defesa. Nota: (neste caso, a nota deve ser maior que 7 e nao é

necessario fornecer os dados da defesa)

AVALIADORES
Prezado coordenador, enviamos abaixo uma lista com sugestdes de avaliadores para compor
a banca avaliadora de TCC.

Avaliador: Institui¢ao:
E-mail: Tel.: () Celular: (_)
Avaliador: Instituigao:
E-mail: Tel.: () Celular: (_)
Avaliador: Institui¢ao:
E-mail: Tel.: () Celular: ()
Suplente: Instituicao:
E-mail: Tel.: () Celular: (_)

TiTULO DO TRABALHO:

RESUMO DO TRABALHO:




DATA SUGERIDA PARA DEFESA: / / as

ORIENTADOR(A)

Russas, / /
Professor(a) Orientador(a)
PARECER DA COORDENAGCAO
(___ ) Deferido (___) Indeferido
Russas, / /

Coordenador(a) do Curso

OBS.: Este formulario deve ser encaminhado a Coordenacao do Curso até 30 dias antes do
término do periodo letivo.



ANEXO Il - Critérios de Referéncia para Avalia¢ao de Trabalho Final de Concluséao de
Curso (TCC)

Diretrizes para a Criacao da Monografia de TCC

A Monografia de TCC deve, preferencialmente, contemplar os seguintes assuntos:
Introducao; Fundamentacao Tedrica; Descricdo do Problema em Estudo; Estudo de Caso;
Conclusodes; e Referéncias Bibliograficas.

A Introducdo deve, preferencialmente, contemplar os seguintes conteudos:
Problematica, importancia do tema e justificativa; Problema de pesquisa; Objetivos geral e
especificos; Etapas da pesquisa; Descri¢gdo dos capitulos.

A Fundamentacgdo Tedrica deve, preferencialmente, expor uma revisdo bibliografica,
seguida de uma analise critica das referéncias apresentadas. Sugere-se que o referencial
tedrico seja relacionado com o problema em estudo, ndo sendo necessaria a apresentagao de
referéncias de carater mais geral. O aluno deve buscar citar trabalhos que apresentam
abordagens correlatas para o problema especifico em estudo.

A Descricdo do Problema em Estudo deve, preferencialmente, descrever o problema
real que o aluno observou na sua experiéncia profissional e académica. Figuras, fluxogramas e
esquemas devem ser utilizados para ilustrar as particularidades do problema em estudo.

O Estudo de Caso deve, preferencialmente, apresentar, de forma clara e concisa, os
procedimentos e métodos utilizados para a resolugdo do problema em estudo, seguida da
apresentacao e discussao dos resultados obtidos.

As Conclusées devem, preferencialmente, contemplar os seguintes conteudos:
Consideragoes finais; Beneficios do estudo; Verificacdo dos objetivos atingidos; Limitagdes do
estudo; e Sugestdes para futuros estudos.

Diretrizes para a Avaliagao da Monografia ou do Artigo de TCC

Visando uma homogeneizagdo da avaliagdo de trabalhos diferentes por avaliadores
diferentes, sdo sugeridos os seguintes critérios de avaliagao:

* Qualidade do texto escrito;

* Relevancia do problema proposto;

* Qualidade do referencial tedrico apresentado;

* Resolugéo do problema em estudo;

* Riqueza na apresentagdo, contribuicdo do trabalho e discussdo dos resultados

obtidos.
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ANEXO IV

TRABALHO DE CONCLUSAQ DE CURSO
ATA DE AVALIACAO

Aos 01 dias do més de dezembro do ano de 2013, na Universidade Federal do Cear3,
Campus Russas, as 14:00 horas, ocorreu a defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso
do(a) aluno(a) NOME COMPLETO DO ALUNO, tendo como titulo “TITULO TiTULO
TITULO”. Constituram a banca examinadora os professores: Prof(a). Dr. NOME
COMPLETO, orientador(a), Prof(a). Dr. NOME COMPLETO 2 e Prof(a). Dr. NOME
COMPLETO 3. Apés a apresentacao e as observagdes dos membros da banca avaliadora,
ficou definido que o trabalho foi considerado:

( ) aprovado com nota

( ) reprovado com nota_

Eu, Prof. Dr. NOME COMPLETO, orientador(a) lavrei a presente ata que segue assinada por

mim e pelos demais membros da Banca Examinadora.

Prof?. Dr(a). Nome Completo
Orientador(a)

Prof?. Dr(a). Nome Completo

Prof. Dr(a). Nome Completo
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