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REGIMENTO INTERNO PARA USO DO LABORATORIO

DE SOLDAGEM

O presente regimento disciplina o uso do Laboratorio de Soldagem da
Universidade Federal do Ceara — Campus Russas. Esse regimento é composto
pelos seguintes documentos:

ANEXO 1: Instrucao de Funcionamento.

ANEXO 2: Instrucao de Seguranca.

ANEXO 3: Instrucao de Utilizacao.

ANEXO 4: Instrucao de Manutencao.
ANEXO 5: Registro de Aula Prética.
ANEXO 6: Procedimento de Avaliacao.

ANEXO 7: Formulario de Avaliacao das Aulas Praticas.
ANEXO 8: Formulario de Reserva.

Russas, 20 de setembro de 2019
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INSTRUCAO DE FUNCIONAMENTO.

CAPITULO 1
DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 1° - Este documento tem por objetivo regulamentar as diretrizes de
funcionamento do laborat6rio de ensaios mecanicos.

CAPITULO 2
FUNCIONAMENTO

ARTIGO 2° - O laborat6rio funciona de maneira regular de segunda a sexta das
08:00 as 12:00 e das 13:30 as 17:30, com acompanhamento dos técnicos
responsaveis.

ARTIGO 3° - O laboratério podera funcionar fora do horario regular, desde que
possua autorizacdo do docente responsavel pela atividade e aprovacdo da
coordenacao do laboratério.

CAPITULO 3
UTILIZACAO

ARTIGO 4° - A utilizacdo do Laboratoério, desde que previamente agendada,
segundo regulamento de reserva neste mesmo documento, priorizara:

I- O desenvolvimento de aulas praticas;
II- Pesquisa e extensao.

ARTIGO 5° - A utilizagdo do laboratério por outros interessados dependera da
disponibilidade de horéario, desde que nao prejudique o andamento das
atividades e que seja previamente autorizada pela coordenacao ou pelo técnico
responsavel.
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ARTIGO 6° - A utilizacdo do laboratorio por parte dos alunos em atividades extra
disciplinares devera ser previamente agendada e autorizada por docente
responsavel.

ARTIGO 7° - O empréstimo ou transferéncia de equipamentos e de materiais
deve ser feito através de preenchimento de formulério especifico e com a
autorizacéo pela Coordenacao do Laboratorio.

ARTIGO 8° - Em razdo de sua importancia no processo do ensino, pesquisa e
extensdo, os laboratorios académicos constituem-se em areas que devem ser
preservadas e cuidadas por toda a comunidade académica, envolvendo
funcionarios, discentes e docentes.

ARTIGO 9° - Em caso de utilizacdo do laboratério fora do horéario regular, os
equipamentos utilizados serao registrados como emprestados segundo o artigo
7°.

CAPITULO 4
PROIBICOES

ARTIGO 10° - Para melhor funcionamento do laboratério fica restrito:

| - A utilizacdo do laboratério sem o acompanhamento ou autorizacdo dos
responsaveis;

Il - O consumo de comidas e bebidas no laboratério;

Il - A entrada no laboratorio sem a vestimenta adequada (via normas de
seguranca);

IV - A utilizagdo dos equipamentos sem os EPI's adequados (via normas de
utilizacao);

V - A retirada de equipamentos do laboratério sem permissdo dos técnicos
responsaveis.

CAPITULO 5
DAS ATRIBUICOES

ARTIGO 11° - Dos Discentes:

I.  Seguir as diretrizes e procedimentos do laboratério.
Il.  Zelar pelo bom funcionamento, organizacgéo e limpeza do laboratério.
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VI.
VII.

Segquir as orientacdes dos professores e técnicos encarregados.

Se portar de maneira adequada ao laboratdrio visando a seguranca e o
respeito as atividades l& desenvolvidas.

N&o tocar nos materiais ou equipamentos sem autorizacgao.

Descartar o material utilizado nos locais adequados.

Organizar e limpar os materiais apds 0 uso.

ARTIGO 12° - Dos Docentes:

VI.

VII.

Sequir as diretrizes e procedimentos do laboratério;

Zelar pelo bom funcionamento, organizacao e limpeza do laboratorio;
Participar das reunibes de planejamento e implantacdo de novas
metodologias de ensino;

Agendar aulas préticas via e-mail, segundo regulamento de reserva neste
mesmo documento, conforme ANEXO 8: Formulario de Reserva;
Desenvolver roteiro da aula pratica segundo modelo;

Notificar a Coordenagdo todo e qualquer problema que impeca ou
prejudique o pleno desenvolvimento dos trabalhos nos laboratorios;
Caso o professor ndo efetue a reserva do laboratério para realizacéo da
aula que pretende com antecedéncia, e ndo haja outro horério disponivel,
0 mesmo ficara sujeito a ndo utilizagao.

ARTIGO 13° - Dos Técnicos de Laboratorio:

VI.

VII.

VIII.

XI.

Seguir as diretrizes e procedimentos do laboratério;

Zelar pelo bom funcionamento, organizacao e limpeza do laboratério;
Controlar a entrada de pessoal no laboratério segundo as normas de
segurancga;

Instruir e auxiliar os alunos durante as atividades praticas desenvolvidas;
Preparar adequadamente os materiais e equipamentos para realizacao
das aulas praticas;

Verificar, higienizar e guardar materiais e equipamentos utilizados nas
aulas praticas;

Notificar prontamente os docentes e a Coordenacdo todo e qualquer
problema que impeca ou prejudigue o pleno desenvolvimento dos
trabalhos nos laboratorios;

Zelar pelo patrimdénio dos laboratérios sob sua responsabilidade e
cuidado;

Realizar a manutencdo dos equipamentos e caso necessario, solicitar a
Coordenacéo a manutencgdo por técnicos especializados e acompanhar a
execugao;

Controlar a saida de materiais, equipamentos e EPI quando autorizados
pela coordenacéo, bem como sua devolugéo;

Realizar o controle dos insumos e avaliar a necessidade da aquisicao de
NOVOS iNSUMOS Ou a reposi¢cao dos mesmos;
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XIl.  Organizar e atualizar os arquivos e documentos referentes ao
funcionamento do laboratério junto a Coordenacao;

XIIl.  Participar das reunides de planejamento e implantacdo de novas
metodologias de ensino;

VIIl.  Participar dos programas de educacdo, treinamento e cursos de

capacitacao oferecidos pela Instituicao.

CAPITULO 6
RESERVA

ARTIGO 14° - A reserva do laboratorio devera ser realizada da seguinte maneira:

I. Pelo e-mail labmecrussas@gmail.com, contendo o formulario de
reserva que estd no ANEXO 8.
II.  Com antecedéncia minima de 1 dia util.
lll. A reserva ficara sujeita a disponibilidade do laboratorio.
IV. Sera enviado um e-mail de confirmacao.
V. Em caso de cancelamento por parte do solicitante, fica sujeito ao mesmo
informar aos técnicos responsaveis.

CAPITULO 7
DO ACOMPANHAMENTO E AVALIACOES DE AULAS PRATICAS

Secdo 1 - Do acompanhamento

ARTIGO 15° - Todas as aulas préticas realizadas no Laboratério séo registradas
em fichas contendo a data, curso, disciplina, professor, assunto abordado e lista
de presenca, e encaminhado para coordenacgdo dos laboratérios ao término de

cada semestre letivo.

Sec¢éo 2 — Da avaliacao

ARTIGO 16° - As praticas realizadas no laboratorio sdo qualificadas pelos

discentes, através do formulario de avaliagdo, com o objetivo de avaliar as
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atividades desenvolvidas no laboratorio e o desempenho do corpo docente e

técnico. Também ficard disponivel no laboratério um caixa de sugestdes.

CAPITULO 8
CONTROLE DE EQUIPAMENTOS

ARTIGO 17° - Todos os equipamentos deverdo estar inseridos no cadastro de
equipamentos.

ARTIGO 18° - Os equipamentos deverdo ser identificados por meio de cédigo
constituido por 7 algarismos (xx.yyy.zzz) onde:

e Xxx indica a qual laboratério o equipamento pertence;
e yyy € o tipo de equipamento;
e 77z a sequéncia em que foi cadastrado.

ARTIGO 19° - Os equipamentos que forem sendo adquiridos, também devem
seguir o padrao mencionado.

ARTIGO 20° - O codigo de identificacao deve estar no corpo do equipamento ou
na sua respectiva caixa de protecao.

CAPITULO 9
CONTROLE DE INSUMOS

ARTIGO 21° - Todos os insumos deverdo estar inseridos no cadastro de
insumos.

ARTIGO 22° - O cadastro de insumos deve ser atualizado sempre ap0s 0 Uso
dos insumos ou aquisicdo dos mesmos.

ARTIGO 23° - O técnico responsavel deve solicitar aquisicdo de novos insumos,
ao setor responsavel, sempre que necessario.

CAPITULO 10
DOCUMENTOS RELACIONADOS

ARTIGO 24° - Os documentos a seguir regulamentam ou controlam atividades
especificas do laboratorio:
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I. Instrucdo de Seguranca;
[I. Instrucdo de Manutencéo;
lll.  Instrug&o de Utilizagao;
IV. Lista de Normas Técnicas;
V. Cadastro de Insumos;
VI.  Cadastro Equipamentos;
VII.  Procedimento de Avaliacao.
CAPITULO 11

DISPOSICOES FINAIS

ARTIGO 25° - A utilizacdo do laboratério implica na aceitacdo dos termos desta
INSTRUCAO. A ndo observacdo de qualquer um dos itens acima e/ou a
deteccdo de qualquer conduta e/ou método considerado inadequado, ilegal,
imoral, ofensivo e/ou antiético por parte do usuario sera passivel de punicdes
conforme a gravidade e a ocorréncia dos fatos.

ARTIGO 26° - Os casos omissos, ndo contemplados por essa instrugao serao
decididos pela coordenacéo do laboratorio.
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INSTRUCAO DE SEGURANCA

CAPITULO 1
DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 1° - Este documento tem por objetivo regulamentar as diretrizes de
seguranca do Laboratério de Soldagem da Universidade Federal do Ceara —
Campus Russas.

CAPITULO 2
NORMAS GERAIS

ARTIGO 2° - Para a entrada no laboratério é necessario o uso de:

I. Calgcado fechado;
II.  Calca comprida;
[ll.  Camisa de manga.

ARTIGO 3° - Nao utilizar equipamentos sem autorizacao.

ARTIGO 4° - Evitar comportamentos inadequados durante a realizacdo das
atividades.

ARTIGO 5° - Respeitar os limites de seguranca delimitados pelas faixas
indicativas.

ARTIGO 6° - Para o0 uso de equipamentos, consultar instrugéo de utilizacao dos
mesmos.

CAPITULO 3
EPI E EPC

ARTIGO 7° - Nas instrucbes de utilizacdo dos equipamentos é determinado
quais EPI’s serao utilizados na atividade.
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ARTIGO 8° - E vetado o uso de equipamentos sem a utilizacdo dos EPI's
adequados.

ARTIGO 9° - Os EPIs s6 poderdo ser utilizados nas dependéncias dos
laboratorios, sendo restrita a saida dos mesmos sem a devida autorizagéo.

ARTIGO 10° - Utilizar os equipamentos de protecao coletivos (EPC) disponivel
no laboratorio sempre que o procedimento pratico realizado exigir.

CAPITULO 4
EMERGENCIAS

Secédo 1 - Queimaduras

ARTIGO 11° - Lavar com &gua corrente em abundéancia e chamar o técnico ou

professor responsavel.

Secédo 2 — Cortes
ARTIGO 12° - Pressionar o ferimento com pano limpo, para estancar o
sangramento. Lavar com agua e sabdo, e chamar o técnico ou professor
responsavel.

Secdo 3 — Lesbes Oculares

ARTIGO 13° - Irrigacao ocular com soro fisiolégico por alguns minutos e chamar

0 técnico ou professor responsavel.

Sec¢éo 4 — Ferimentos na Cabeca

ARTIGO 14° - Deitar o acidentado de costas (em caso de inconsciéncia ou

inquietagé@o) e chamar o técnico ou professor responsavel.
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Secao 5 - Outros casos

ARTIGO 15 ° - Chamar o técnico ou professor responsavel.

CAPITULO 5
DISPOSICOES FINAIS

ARTIGO 15° - A utilizacdo do laboratério implica na aceitagdo dos termos desta
instrucdo. A ndo observacgao de qualquer um dos itens acima e/ou a deteccéo de
qualquer conduta e/ou método considerado inadequado, ilegal, imoral, ofensivo
e/ou antiético por parte do usuario serd passivel de puni¢cbes conforme a
gravidade e a ocorréncia dos fatos.

ARTIGO 16° - Os casos omissos, ndo contemplados por essa instrucdo serao
decididos pela coordenacéo do laboratério.
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Microscopio Otico

1. Diretriz geral

Este documento tem como objetivo descrever como devem ser realizadas as
atividades na Maquina de Solda

2. Utilizacao
Funcionamento do equipamento:

.....

: Ligar rotacéo

: Ligar bomba d’agua;

: Seleciona rotacdo sentido horario;

: Seleciona rotacdo sentido anti-horario;
: Aumentar velocidade de rotagao;

: Diminuir velocidade de rotagéo;

- Indicador de velocidade;

: Botdo de Emergéncia.

O~NO Ol WDN P

N&o ligar a bomba sem alimentacdo de agua
N&o colocar for¢ca sobre o pano de polimento

3. Seguranca
3.1.EPI’'s Utilizados
e Avental de raspa
e Mangotes de soldagem
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Perneiras de soldagem
Luvas de soldagem
Mascara de solda

3.2.Recomendacobes

Verificar a corrente da instalacao elétrica antes de ligar a maquina
de solda;
N&o utilizar adornos (anéis, brincos, pulseiras e etc);

4. Procedimento
4.1.Eletrodo Revestido

VI.
VII.

VIII.

Conectar o porta eletrodo e o gancho terra na polaridade desejada;
Fixar o gancho terra na peca,

Introduzir o eletrodo revestido no porta eletrodo de modo que a
extremidade que possui a alma exposta do mesmo esteja em
contato com o porta eletrodo;

Ligar equipamento;

Ajustar a corrente de acordo com o eletrodo e a espessura da peca
(isso se faz girando a manivela nos sentidos horario e anti-horario);
Tocar levemente o eletrodo na peca afim de abrir o arco elétrico;
ApOs a abertura do arco, manter a distancia do eletrodo em relacao
a peca, ao mesmo tempo o operador deve direcionar no sentido de
onde se deseja produzir o cordao de solda;

Com uma escova de aco, esfregue o corddo de solda a fim de
retirar as escorias provenientes do processo;

Ao fim do procedimento desligar a maquina,

4.2. MIG/IMAG

I
Il.
II.
V.
V.

VI.

VII.

VIII.

Conectar a tocha e o gancho terra na polaridade desejada;

Fixar o gancho terra na peca;

Introduzir o arame de solda na bobina;

Ligar equipamento;

Ajustar a corrente de acordo com o0 arame e a espessura da peca
(isso se faz girando a manivela nos sentidos horario e anti-horario);
Girar a valvula do cilindro para permitir a saida dos gases de
protecéo;

Apertar o botéo do porta arame, a uma distancia pequena, quando
0 arame tocar a peca seré aberto o arco elétrico, nesse momento
0 operador deve iniciar o movimento para a direcdo em que se
deseja produzir o cordao de solda;

Ao fim do processo, fechar a valvula do cilindro e desligar a
maquina;

01 DATA DA REVISAO: 20/09/2019




UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA — CAMPUS RUSSAS

LABORATORIO DE SOLDAGEM

REVISAO: 01 DATA DA REVISAO: 20/09/2019

4.3.TIG
Periodicidade: ap0s cada uso:
I.  Conectar a tocha e o0 gancho terra na polaridade desejada,;
II.  Fixar o gancho terra na peca;
lll.  Introduzir o eletrodo de tungsténio na tocha, com a extremidade
pontiaguda para fora;
IV. Ligar equipamento;
V. Ajustar a corrente de acordo com a espessura da peca (isso se faz
girando a manivela nos sentidos horario e anti-horario);
VI. Girar a valvula do cilindro para permitir a saida dos gases de
protecao;
VII.  Segurar a tocha em uma das maos e em caso de utilizar metal de
adicao, segurar na outra mao um vareta de solda. Apertar o botédo
do porta eletrodo, a uma distancia pequena em relacéo a peca, e
aproxima-lo da vareta a fim de fundi-la e deposita-la na peca. Em
caso de solda autdégena o processo se assemelha ao de eletrodo
revestido com a diferenca que € necessario apertar o botdo do
porta eletrodo;
VIIl. Ao fim do processo, fechar a vélvula do cilindro e desligar a
maquina;




UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA — CAMPUS RUSSAS

LABORATORIO DE SOLDAGEM

REVISAO:

01

DATA DA REVISAO:

20/09/2019

INSTRUCAO DE MANUTENCAO

ANEXO 4




UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA — CAMPUS RUSSAS

LABORATORIO DE SOLDAGEM

REVISAO: 01 DATA DA REVISAO: 20/09/2019

INSTRUCAO DE MANUTENCAO

CAPITULO 1
DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 1° - Este documento tem por objetivo regulamentar as diretrizes para
a manutencéo dos equipamentos do laboratério de soldagem.

CAPITULO 2
NORMAS GERAIS

ARTIGO 2° - E de responsabilidade de todos informar, ao técnico ou ao professor
responsavel, qualquer comportamento inesperado dos equipamentos.

ARTIGO 3° - Em caso de mal funcionamento parar de utilizar o equipamento
imediatamente, para evitar possiveis danos, e avisar ao técnico ou professor
responsavel.

ARTIGO 4° - Problemas identificados devem ser registrados no formulario de
registro de falhas.

ARTIGO 5° - Os dados coletados no registro de falhas serdo analisados para
definir novos parametros de manutencao preventiva.

ARTIGO 6° - Todas as manutencdes devem ser realizadas por pessoas
autorizadas.

ARTIGO 7° - Todas as manutencdes devem ser registradas no cadastro de
equipamentos na sec¢ao “histérico de manutencao”.

ARTIGO 8° - Equipamentos impossibilitados de serem utilizados deveréo possuir
indicagao.

ARTIGO 9° - As instrugcdes de manutencdo especificas estardo presentes no
Anexo | dessa mesma instrucéo.

CAPITULO 3
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MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA

Secdo 1 - Preventiva

ARTIGO 10° - Todos os equipamentos deverdo ter um plano de manutencéo
preventiva, que ficara no seu registro no cadastro de equipamentos.

ARTIGO 11° - A periodicidade da manutencéo sera determinada pelo:

I.  Manual do equipamento;
Il.  Histérico de manutencao;
lll.  Experiéncia do técnico.

ARTIGO 12° - As manutencdes realizadas deverao ser registradas no formulario
de registro de manutencéo e no cadastro de equipamentos.

ARTIGO 13° - As manutencdes devem ajustadas de forma que nao atrapalhem
as atividades do laboratorio.

ARTIGO 14° - Em caso de atraso na manutencdo, as causas deverdo ser
investigadas e sera feito um plano de agéo para que ndo ocorra novamente.

Secéo 2 — Corretiva

ARTIGO 15° - As manutencdes corretivas, em geral, deverdo ser executadas
pelos técnicos do laboratério ou pessoa autorizada.

ARTIGO 16° - Em caso de falhas que ndo possam ser corrigidas pelos técnicos
do laboratério devera ser requisitada a coordenacdo a manutencdo do
equipamento por técnico especializado.

CAPITULO 4
DISPOSICOES FINAIS

ARTIGO 17° - A utilizacdo do laboratério implica na aceitacdo dos termos desta
instrucdo. A ndo observacao de qualquer um dos itens acima e/ou a deteccéo de
qualquer conduta e/ou método considerado inadequado, ilegal, imoral, ofensivo
e/ou antiético por parte do usuario sera passivel de puni¢cdes conforme a
gravidade e a ocorréncia dos fatos.
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ARTIGO 18° - Os casos omissos, ndo contemplados por essa instrucdo serao
decididos pela coordenacéao do laboratdrio.

PROCEDIMENTOS DE MANUTENCAO

Este anexo trata do procedimento de manutencgéo preventiva dos equipamentos.

Lista de Equipamentos:

I.  Maquina de Solda

Inspecéo:

I.  MAQUINA DE SOLDA

a) Antes de ligar a maquina de solda verificar se os cabos dos porta-

eletrodos, tochas e gancho terra ndo possuem partes expostas;

b) Verificar se ndo hé sinais de vazamento nos cilindros de gases de

protecao;

c) Verificar se o bico de contato esta carbonizado pelo excesso de uso;
d) Verificar o encaixe ou fixagdo do bocal da tocha;
e) Verificar o desgaste do guia do arame de solda;
f) Verificar a vedacdo do o’ring do euro conector;
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REGISTRO DE AULA PRATICA.

ANEXO 5
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REGISTRO DE AULA PRATICA.
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PROCEDIMENTO DE AVALIACAO

CAPITULO 1
DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 1° - Este documento tem por objetivo regulamentar as diretrizes para a
avaliacao do laboratério de ensaios mecanicos.

CAPITULO 2
NORMAS GERAIS

ARTIGO 2° - A cada aula pratica, os alunos deveréo preencher o formulario de
avaliacao de satisfacao.

ARTIGO 3° - A cada aula pratica os formularios serdo registrados para a
construcéo do relatério de avaliagédo.

ARTIGO 4° - Ao final do semestre sera entregue, a coordenacéo, um relatorio
de avaliacdo com os dados recolhidos das avaliacdes.

ARTIGO 5° - Com base no relatério de avaliacdo, sera feito um plano de acéo
para melhoria continua do laboratdrio.

ARTIGO 6° - Em caso de reclamacdes recorrentes, sera elaborado, um plano de
acao em conjunto com a coordenacgao para solucionar o problema.

CAPITULO 3
DISPOSICOES FINAIS

ARTIGO 7° - A avaliagdo de satisfagédo tem carater de consulta.

ARTIGO 8° - Os casos omissos serdo analisados pela coordenacdo do
laboratorio.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA — CAMPUS RUSSAS

LABORATORIO DE SOLDAGEM

REVISAO: 01 DATA DA REVISAO: 20/09/2019

FORMULARIO DE AVALIACAO DE AULAS PRATICAS.

1 — A sua satisfacdo com relacdo a instrucdo das normas de seguranca e utilizacdo durante a

pratica?

|:| Otimo |:| Bom |:| Regular |:|Ruim

2 — Como vocé qualificaria o quao o aprendizado na disciplina foi facilitado pela realizacédo das

aulas praticas?

|:| Otimo |:| Bom |:| Regular |:|Ruim

3 - Como vocé qualificaria o roteiro da aula com relagéo a clareza dos objetivos e procedimentos?

|:| Otimo |:| Bom |:| Regular |:|Ruim

4 — O servigo prestado pelos técnicos do laboratdrio durante a aula pratica pode ser avaliado

como:

|:| Otimo |:| Bom |:| Regular |:|Ruim

6 — Como vocé qualificaria a relacdo entre a pratica realizada, os contelddos relevantes ao curso

e ao seu exercicio profissional?

|:| Otimo |:| Bom |:| Regular |:|Ruim

8 — Como vocé qualificaria a limpeza dos equipamentos e do laboratério?

|:|Otimo |:|Bom DRegular DRuim

9 — Como vocé qualificaria a qualidade dos equipamentos e do laboratério?

|:|Otimo |:|Bom DReguIar DRuim

10 — Como vocé qualificaria o atendimento as demandas?

|:|Otimo |:|Bom DReguIar |:|Ruim

11 - Utilize esse espaco para criticas e sugestdes em relacdo as aulas praticas.

*Caso algum dos itens ndo seja aplicavel, deixar o mesmo em branco
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FORMULARIO DE RESERVA.

Nome:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA

FORMULARIO DE RESERVA DE LABORATORIO

Siape:

Cargo:

Data:

Laboratério:

Horario:

Atividade:

Quantidade de participantes:

Pessoas Autorizadas:

Equipamentos:

Observagdes:




